
支部会員の取扱業務データベースの使い方 

 

操作の概略 

 

エクセルデータが表示されますので、「フィルタ」を使ってデータを抽出します 

 

「フィルタ」とは、次の        部分の   のボタンを押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

抽出可能な項目は「所在地」と「大分類」と「小分類」となります 

 

「所在地」・・・・・・・・同じ所在地のデータを表示します 

「大分類」「小分類」 ・・ 同じ業務のデータを表示します 

 

 

 

 

 

 



 

うまく操作が出来ない場合 

 

ファイルをパソコンにダウンロードして、エクセルで操作しましょう 

 

【ダウンロード方法】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１「ファイルのダウンロード」を押します 

２「ファイルを開く」を押します 

３「編集を有効にする」を押します 



 

 

操作について 

 

 

 

   を押してみましょう 

 

「所在地」の   を押すと 

 

  右図のボックスが出てきます 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１「(全て選択)」を押します 

  全てのチェックが外れます 

２「表示したい項目にチェック」を入れます 

 

３ 下の「ＯＫ」を押すと表示されます 



 

 

何に利用できるのか 

 

〇 同じ市町村で同じ業務を行っている先生の検索 

 

〇 自分が扱っていない業務を扱っている先生の検索 

 

〇 同一地域での先生同士の交流の手段   等 

 

 

 

【注意事項】 

〇このデータは、掲載希望のあった先生から提供していただいて

います。全ての先生各位の業務を網羅しているわけではありま

せん。 

〇データの利用は、利用者の責任において行ってください。当デ

ータを利用して発生した問題は、当サイト管理者は責任は負いま

せん。取り扱いにご留意願います 

 

 


